
 

 
 

คู่มือบรกิารประชาชน 
 
 
 

การขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
การขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพความพิการ 

 
 
 
 

งานพัฒนาชุมชน 
เทศบาลต าบลต้นตาล-พระยาทด 

อ าเภอเสาไห้  จังหวัดสระบุรี 



คู่มือส าหรับประชาชน :  การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลต าบลต้นตาล-พระยาทด  อ าเภอเสาไห้  จังหวัดสระบุรี  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 ก าหนดให้ภายในเดือนตุลาคม - พฤศจิกายน และเดือนมกราคม – กันยายน ของทุกปีให้ผู้
ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค า
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 

 หลักเกณฑ์ 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ 

ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด (ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุ
ยังมิได้ มีการก าหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามข้อ 6 (4) ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ใช้คุณสมบัติผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ย
ยังชีพ ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมไปพลางก่อน ) ในการยื่นค า
ขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดย
วิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

1. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
2. โอนเงินเข้าบัญชีใหม่ฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากในนามบุคคลที่

ได้รับทอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

วิธีการ 

1. ผู้ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในงบประมาณปีถัดไป  ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วย
ตนเอง หรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้ 

2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมารที่
ผ่านมา ให้ถือว่าเป้นผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุนี่แล้ว 

3. กรณผีู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 

 

ช่องทางให้บริการ  
 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาใการให้บริการ 

งานพัฒนาชุมชน ฝ่าย
บริหารงานทั่วไป 
เทศบาลต าบลต้นตาล-
พรยาทด 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 o.  (ยกเว้นวันหยุดท่างราชการ
ก าหนด) 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 10 นาที 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณ
ถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน และ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน และอกสาร
หลักฐานประกอบ 

5 นาที 
งานพัฒนาชุมชน 

เทศบาลต าบลต้นตาล-
พระยาทด 

2) การพิจารณา 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอลงทะเบียนให้        
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 

5 นาที 
งานพัฒนาชุมชน 

เทศบาลต าบลต้นตาล-
พระยาทด 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ฉบับส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกให้
โดยหน่วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด  

2) ทะเบียนบ้าน
พร้อมส าเนา 

- 
1 1 ชุด 

 

3) สมุดบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร
พร้อมส าเนา 
(กรณีที่ผู้ขอรับ
เบี้ยยังชีพ
ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด  

 

 

 

 



รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ (ต่อ) 
 

ล าดับ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ฉบับส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

4) หนังสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด  

5) บัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกให้
โดยหน่วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมส าเนา 
(กรณ๊มอบ
อ านาจให้ผู้อ่ืน
ด าเนินการแทน)  

- 1 1 ชุด  

6) สมุดบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร
พร้อมส าเนา 
(กรณีท่ีผู้สูงอายุมี
ความประสงค์
ขอรับเบี้ยยังชีพ
ผ่านทางบัญชี
ธนาคารของผู้รับ
มอบอ านาจ) 

 1 1 ชุด  

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม ( บาท / ร้อยละ ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ หมาย
เหตุ 

1 ) เทศบาลต าบลต้นตาล-พระยาทด ม.4 ถนนดาวเรือง - ปากบาง ต าบลต้นตาล อ าเภอเสา
ไห้ จังหวัดสระบุรี 18160 โทร.0 367 25267 

 

2 )  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ   



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ หมาย
เหตุ 

 (หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ 
(ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปาก
เกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation 
center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ แบบฟอร์ม  

1 ) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

2 )  แบบค าขอร้องเปลี่ยนแปลงวิธีรับเบี้ยยังชีพ 

 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 
 

ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : ส านักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนร่วม กรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส านักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนร่วม 
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ.2566 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา : - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบื้ยยังชีพผู้สูงอายุ ทต.ต้นตาล-พระยาทด   



คู่มือส าหรับประชาชน :  การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลต าบลต้นตาล-พระยาทด  อ าเภอเสาไห้  จังหวัดสระบุรี  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 ก าหนดให้เดือน พฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการ ลงทะเบียนและยื่นค า
ขอรับเบี้ยยังชีพความพิการ ในปีงบประมาณถัดไป ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาหรือ
สถานที่ท่ีองค์กรปกครองส่วนท่องถิ่นก าหนด  

 หลักเกณฑ์ 

 ผู้มีสิทธิจะได้รับเบี้ยยังชีพความพิการต้องเป้นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4. ไม่เปน็บุคคลซึ่งอยู่ในการอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

ในการยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพความพิการ  คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการด้วยตนเอง  หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคน
พิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์  ผู้อนุบาล  แล้วแด่กรณ ี

วิธีการ 

1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพความพิการในปีงบประมาณถัดไป  ให้คนพิการ  หรือผู้ดูแล
คนพิการ  ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์  ผู้อนุบาล  แล้วแต่กรณี ยื่นค าขอตามแบบพร้อมหลักฐานต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่ องค์กรปกรครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 

2. กรณีคนพิการที่ ได้ รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณท่ีผ่านมา  ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 

3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพความพิการได้ย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพ
ความพิการต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป ในการลงทะเบียนคนพิการกรณีที่
คนพิการย้ายจะได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการในเดือนถัดไป 

ช่องทางใหบ้ริการ 
 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาใการให้บริการ 

งานพัฒนาชุมชน ฝ่าย
บริหารงานทั่วไป 
เทศบาลต าบลต้นตาล-
พรยาทด 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 o.  (ยกเว้นวันหยุดท่างราชการ
ก าหนด) 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 10 นาที 

 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพความพิการ ใน
ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอพร้อม
หลักฐาน และ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน 
และอกสารหลักฐานประกอบ 

5 นาที 
งานพัฒนาชุมชน 

เทศบาลต าบลต้นตาล-
พระยาทด 

2) การพิจารณา 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอลงทะเบียนให้        
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 

5 นาที 
งานพัฒนาชุมชน 

เทศบาลต าบลต้นตาล-
พระยาทด 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ฉบับส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
คนพิการตาม
กฎหมายว่าด้วย 
การส่งเสริม
คุณภาพชีวิตคน
พิการพร้อม
ส าเนา 

ส านักงานพัฒนา
สังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์ 

1 1 ชุด  

2) ทะเบียนบ้าน
พร้อมส าเนา 

- 
1 1 ชุด 

 

3) สมุดบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร
พร้อมส าเนา 
(กรณีที่ผู้ขอรับ
เบี้ยยังชีพ
ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพ
ความพิการผ่าน
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด  

 

 

 



รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ (ต่อ) 
 

ล าดับ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ฉบับส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

4) บัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกให้
โดยหน่วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมส าเนา 
(กรณ๊มอบ
อ านาจให้ผู้อ่ืน
ด าเนินการแทน)  

- 1 1 ชุด  

5) สมุดบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร
พร้อมส าเนา 
(กรณีท่ีผู้สูงอายุมี
ความประสงค์
ขอรับเบี้ยยังชีพ
ผ่านทางบัญชี
ธนาคารของผู้รับ
มอบอ านาจ) 

 1 1 ชุด  

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม ( บาท / ร้อยละ ) 

ไม่มีข้อมูลค่ารรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ หมาย
เหตุ 

1 ) เทศบาลต าบลต้นตาล-พระยาทด ม.4 ถนนดาวเรือง - ปากบาง ต าบลต้นตาล อ าเภอเสา
ไห้ จังหวัดสระบุรี 18160 โทร.0 367 25267 

 

2 )  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ   

 

 

 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ หมาย
เหตุ 

 (หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ 
(ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปาก
เกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation 
center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 

ล าดับ แบบฟอร์ม  

1 ) แบบค าร้องขอมีบัตรคนพิการ  

 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 
 

ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : ส านักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนร่วม กรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส านักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนร่วม 
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา : - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  0 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบื้ยยังชีพความพิการ เทศบาลต าบล 
          ต้นตาล-พระยาทด   


